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1. Scopul procedurii operationale

1.1. Scopul prezentei proceduri este de a stabili modul in care persoanele ce detin
calitatea de demnitar public, persoanele care defin functii de demnitate publici, persoanele cu
functii de conducere si control, precum si functionarii publici si orice alte categorii de
personal ale Primariei oras Baicoi, care au obligatia legald de a depune declaratii de avere, vor
declara si prezenta conduciitorului institutiei, in termen de maxim 30 de zile de la primire,
bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitifi de protocol in exercitarea
mandatului sau functiei, conform art. 1 din Legea nr. 251/2004 privind unele mésuri
referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol In exercitarea
mandatului sau a functiei

1.2. Prin Procedurda se urmireste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si
legal al documentelor

1.3. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
1ar ordonatorul principal de credite in luarea deciziilor.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura de sistem:

Prezenta proceduri se aplicdl tuturor categoriilor de persoane mentionate la art. 1,
alin. 1 din Legea nr. 251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, respectiv:
[} persoane care au calitatea de demnitar public;
| persoane care detin functii de demnitate publici;
! persoane cu functii de conducere si control din cadrul Primariei orasului Baicoi;

[0 functionarii publici din cadrul Primariei orasului Baicoi;

[ alte persoane, care au obligatia si 1si declare averea, conform legii si care se afld in
relatii contractuale de muncé sau de altd naturd cu Primaria orasului Baicoi.

3. Documente de referintd (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

3.1. Reglementiri internationale in legiturd cu domeniul respectiv sunt cele la care
Romania este parte;

3.2. Legislatie primara:
[Legea nr. 251/2004 privind unele misuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcfiei;
[IRegulamentul de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele misuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei aprobat prin H.G. nr.1126/2004;
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea §i functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea i completarea altor acte
normative;
T Legea 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare;

din alte unititi care semnaleazi incalclri ale legii
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demnititilor publice, a functiilor publice si a mediului de afaceri, prevenirea si sancfionarea
coruptiei, cu modificarile si completirile ulterioare;
CH.G. nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a
documentelor aferente acesteia;
U Ordinul Secretariatului General al Guvernului Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
Controlului Intern Managerial al Entitatilor Publice;

3.3. Legislatie secundara:
[1Regulamentul de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele misuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei aprobat prin H.G. nr,1126/2004;
UH.G. nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a
documentelor aferente acesteia;
CDOMEP. nr.1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la unitatile Trezoreriei
Statului, in care se achita sumele prevazute la art.2 alin.(3) si (5) din Legea nr.251/2004
privind unele masuri referitoare la bunurile primate cu titlu gratuity cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice:
Regulament de ordine interioari;
Regulament de organizare si functionare;
Fisa postului pentru persoanele desemnate din cadrul Directiei de Asistenta Sociala;
- Dispozitie constituire Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice. ale
Primarului Orasului Baicoi;

H

3

H

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Crt. Termenul Definitia

1. | Procedura documentata | Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau in format
electronic; procedurile documentate pot fi proceduri
de sistem si proceduri operationale;

2. | Procedura de sistem Descrie un proces sau o activitate care se desfdsoari la
nivelul institutiei publice
aplicabil/aplicabila majoritdtii sau tuturor

compartimentelor dintr-o institutie publici:

3. | Procedura operationala | Procedurd care descrie un proces sau o activitate care
se desfisoard la nivelul unuia sau mal multor
compartimente dintr-o institutie, fard aplicabilitate la
nivelul intregii institutii publice;

4. | Revizia in cadrul unei | actiunea de modificare, respectiv addugare sau
editii eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unel proceduri,

3
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modificari ce implicd de reguld sub 50% din
continutul procedurii;

5. | Cadou bun primit cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de
protocol in exercitarea mandatului sau
functiei.

6. | Interes personal Orice avantaj material sau de alta natura, urmarit ori

obtinut de personalul institutiei publice, in mod direct
sau indirect, pentru sine ori pentru altii, prin folosirea
reputatiei, influentei, facilitatilor , relatiilor,
informatiilor la care are acces ca urmare a exercitarii
sarcinilor de serviciu,

7. | Materiale promotionale | Orice obiect cu valoare simbolica, care poarta
insemnele, numele, optional datele de contact ale unei
organizatii si informatii cu privire la produsele si
serviciile pe care le ofera. Pot constitui materiale
promotionale, fara a fi limitate la ; o geanta, un
calendar, un ceas, o agenda, un pix, un memory-stik,
ete., cu valoare bruta sub echivalentul in lei a 50 euro.

4.2, Abrevieri ale termenilor

Mr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. | P.S. Procedura de sistem

2. PO, Proceduril operationald

3. 1 E Elaborare

4, |V Verificare

5. | Ap Aprobare

6. | Ah Arhivare

7. | CINV Comisia de Inventariere

5, Descrierea procedurii operationale

5.1, Generalitifi:

(1)Conducitorul institutiei sprijind si promoveazi, prin deciziile sale, si prin puterea
exemplului personal, valorile etice, normele de conduitd si integritate personald s
profesionald a functionarilor publici si personalului contractual din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului orasului Baicoi, conform prevederilor Ordinului Secretariatului
General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului Controlului Intern Managerial
al Entitdtilor Publice;

(2)Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt:

[] principiul transparentei;

[ principiul garantirii protejérii datelor cu caracter personal;

4
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{1 principiul garantidrii disponibilititii informatiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003
privind unele masuri pentru asigurarea transparenfei in exercitarea demnititilor publice, a
funetiilor publice si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile
si completdrile ulterioare.

In conformitate cu prevederile Legii nr.251/2004 privind unele masuri referitoare
la bunurile primate cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a fanctiei:

“Art.1. (1) Persoanele care au calitatea de demnitar public ori care detin functii de
demnitate publicli, magistratii si cei asimilati acestora, persoanele cu functii de conducere si
de control, functionarii publici din cadrul autoritatilor si institutiilor publice sau de interes
public, precum si celelalte persoane care au obligatia de a-si declara averea, potrivit legii, au
obligatia de a declara si prezenta la conducatorul instifutiei, in termen de 30 de zile de la
primire, bunurile pe care le-au primit cu tithy gratuit in cadrul unor activititi de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiel.

(2)Sunt exceptate de la prevederile alin. (1):

a)medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele asemenea, primite in
exercitarea demnititii sau a funcfiei;

b)obiectele de birotici cu o valoare de pani la 50 euro.”

5.2. Documente utilizate :
5.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
a) Dispozitia Primarului orasului Baicoi privind constituirea Comisiei de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei publice;
b} Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit;
¢) Proces-verbal evaluare si inventariere, prin care se evalueaza si inventariaza bunul gratuit
respectiv;
d) Proces-verbal restituire primitor, prin care se restituie primitorului bunul gratuit daca acesta
valoreaza pana in 200 euro;
e} Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenta, in cazul in care valoarea bunului
gratuit este mai mare decat echivalentul a 200 euro, persoana care a primit bunurile poate
solicita pastrarea lor, platind diferenta de valoare;
f) Proces-verbal pastrare in patrimoniu, in cazul in care primitorul doreste ramanerea bunului
in patrimoniul institutiei;
g) Registru bunuri primate cu titlu gratuit, in care se consemneaza bunurile primate cu titlu
gratuit in cursul unui an calendaristic;
h) Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul entitatii in anul
calendaristic respectiv.

5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate :

a) Dispozitia Primarului orasului Baicoi privind constituirea Comisiel de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor activni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei publice;

b) Declaratie bunuri primite cu tithu gratuit;

¢} Proces-verbal evaluare si inventariere;
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d) Proces-verbal restituire primitor;

e) Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenta;

f) Proces-verbal pastrare in patrimoniu;

g) Registru bunuri primate cu titlu gratuit;

h) Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul entitatii in anul
calendaristic respectiv.

5.2.3. Circuitul documentelor:

a) Conducatorul institutiei dispune prin act administrativ constituirea Comisiei de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei publice;

b) In termen de 30 de zile de la primire persoanele carora li se aplica prezenta procedura au
obligatia de a declara si prezenta la conducatorul institutiei, bunurile pe care le-au primit cu
titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in exercitarea mandatului sau a functie prin
intermediul declaratiei, anexa la procedura;

¢) Comisia se reuneste si prin intermediul proces-verbal evaluare si inventariere, se evalueaza
si inventariaza bunul gratuit respectiv, si in functie de caz:

1) se restituie primitorului bunul gratuit daca acesta valoreaza pana in 200 euro, prin
procesul-verbal restituire primitor;

2) in cazul in care valoarea bunului gratuit este mai mare decat echivalentul a 200
euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de valoare,
prin proces-verbal pastrare primitor achitare diferenta;

3) in cazul in care primitorul doreste ramanarea bunului in patrimoniul institutiei, se
intocmeste proces-verbal pastrare in patrimoniu.

d) Registru bunuri primite cu titlu gratuit, in care se consemneaza bunurile primite cu titlu
gratuit in cursul unui an calendaristic;
) La finalul anului se publica lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul
entitatii in anul calendaristic respectiv.

5.3. Resurse necesare
5.3.1. Resurse materiale: elementele de logistica: incaperile organizate ca birouri, mobilierul
si dotarile acestora, echipamentele informatice, rechizite, reteaua internet, ete,

5.3.2. Resurse umane :

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice constituita la nivelul
-entitatii, ce evalueaza si inventariaza bunurile primate cu titlu gratuit pentru alesii
locali/functionarii publici/personalul cu functii de conducere si control din cadrul entitatii.

Comisia este alcatuita din 3 persoane de specialitate din institutie, din care unul are
calitatea de presedinte. Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o
singura data,

5.3.3. Resurse financiare — conform Bugetului aprobat al Primariei Orasului Baicoi.
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5.4. Modul de lucru

Conducatorul institutiei dispune prin act administrative constituirea Comisiei de
evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol
in exercitarea mandatului sau a functiei publice. Comisia este alcatuita din 3 persoane de
specialitate din institutie, din care unul are calitatea de presedinte. Mandatul membrilor
comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o singura data.
Cu 30 de zile inainte de expirarea mandatului membrilor comisiei se vor lua masuri pentru
constituirea noii comisii.

Comisia are urméatoarele atributii principale:
a) inregistreazd si tine evidenia statisticd, cantitativi si valoricd a bunurilor primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcfiei;
b) evalueazi si inventariazd bunurile;

) restituie primitorului bunurile a ciiror valoare este sub 200 euro;

d) aprobi plstrarea de citre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu
conditia achitirii de céitre acesta a diferentei de pret;

e) propune, dupd caz, pistrarea bunurilor in patrimoniul unititii, transmiterea cu ftitlu

gratuit a bunurilor rimase in pafrimoniul unittii citre o institufie publici de profil sau
vénzarea prin licitatie a acestor bunuri;

) ia masuri pentru publicarea listei cuprinzénd bunurile depuse si destinatia acestora, in
conditiile legii;
g) asigurd, prin grija compartimentelor de specialitate, pistrarea si securitatea bunurilor,

Membrii comisiei desfasoara activitati de informare si prevenire prin intermediul
pliantelor, fluturasi si e-mail la nivelul Primariei Orasului Baicoi.

Pentru evaluarea gradului de cunoastere a declararii cadourilor membrilor comisiei
aplica chestionare ce contin intrebari privind dispozitiile legale referitoare la declararea
cadourilor. Chestionarele pot fi administrate si electronic.

In termen de 30 de zile de la primire persoanele carora li se aplica prezenta procedura
au obligatia de a declara si prezenta la conducatorul institutiei, bunurile pe care le-au primit
cu titlu gratuit In cadrul unor activititi de protocol In exercitarea mandatului sau a functie prin
intermediul declaratiei, anexa la procedura;

Declaratia impreuna cu bunul/bunurile primite se inainteaza de indata comisiei.

Declaratia trebuie sa cuprinda:

a) numele, prenumele, locul de munci si functia detinutd de persoana in cauzi;
b)descrierea in detaliu a bunului predat;

¢)descrierea imprejurérilor in care a primit bunul;

dydata si semndtura,

Declaratia se formuleaza in scris si este insofitd de bunul/bunurile ce vor fi predate.

Comisia se reuneste si evalueaza de indata bunurile avandu-se in vedere, de regula,,
pretul pietei. Pentru evaluare se pot consulta experti in domeniu, selectati in conditiile legii.
Se intocmeste proces-verbal evaluare si inventariere.

In functie de caz:

a) se restituie primitorului bunul gratuit daca acesta valoreaza pana in 200 euro,
procesul-verbal restituire primitor;

b) in cazul in care valoarea bunului gratuit este mai mare decat echivalentul a 200
euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de valoare,
prin proces-verbal pastrare primitor achitare diferenta;

7
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¢) in cazul in care primitorul doreste ramanarea bunului in patrimoniul institutiei, se
intocmeste proces-verbal pastrare in patrimoniu.

Bunurile pot ramane in patrimoniul institutiei sau pot i transmise cu titlu gratuit unei
institutii publice de profil ori vandute la licitatie, in conditiile legii. Veniturile obtinute ca
urmare a valorificarii acestor bunuri se varsa, dupa caz, la bugetul statului, bugetele locale
sau la bugetle autoritatilor, institutiilor publice ori persoanelor juridice, potrivit modului de
finantare acacestora.

Plata diferentei se face Intr-un cont deschis la unititile Trezoreriei Statului, stabilit
prin ordin al ministrului finantelor publice.

In registrul bunuri primite cu titlu gratuit, se consemneaza bunurile primite cu tithy
gratuit in cursul unui an calendaristic,

La finalul anului se publica pe pagina de internet lista bunurilor primite cu titlu gratait
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la
Comisia de evaluare din cadrul entitatii in anul calendaristic respectiv.

6. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii

6.1. Primaral Orasulul Baicol:

gratuit in cadrul unor activitiiti de protocol, in exercitarea mandatului sau a functiei;

1 transmite declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu
gratuit in cadrul unor activititi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiel citre
Comisia de Inventariere.

6.2.Persoanele care au calitatea de demnitar public ori care detin functii de demnitate publicd,
persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici din cadrul institutiei si
persoanele care au obligatia de a-si declara averea:

! prezintd la Primarului Orasului Baicoi, in termen de 30 de zile de la primire bunurile pe
care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei.

6.3.Comisia de Evaluare si Inventariere:

...... I inregistreazdl si tine evidenta statisticd, cantitativa, si valoricd a bunurilor primite cu titlu
gratuit in cadrul unor activitifi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

] evalueaza si inventariaza bunurile;

U restituie primitorului bunurile a ciror valoare evaluati se situeazi sub echivalentul in lei a
200 de euro:

echivalentul in lei a 200 de euro, cu conditia achitarii de cafre acesta a diferentei de valoare.
care se fac intr-un cont deschis la unititile Trezoreriei Statului stabilit prin Ordin al
Ministrului Finantelor Publice;
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propune pastrarea bunurilor in patrimoniul institufiei, transmiterea cu ftitlu gratuit a
bunurilor rimase in patrimoniul institutiel ciitre o institutie publicd de profil, sau vinzarea

prin licitatie publicd a acestor bunuri;

71 asigurd péstrarea si securitatea bunurilor.

My, ert.

Compartimentul
{postul/actiunea
/operatiunea)

Primar

Comisie

Alesi

Compart,

locali/functionari de

publici/persoane
cu functii de
conducere si
control

specialitate

Constituire Comisie

E/Ap.

Activitati de
informare s1 prevenire

Ap.

Depunere declaratie si
prezentarea bunurilor
cu titlu gratuit

Ap.

Comisia evalueaza si
inventariza bunurile

Restituie primitorului
bunurile a caror
valoare este sub 200
euro

Ap.

Aprobarea pastrarii de
catre primitor a
buynurilor cu o
valoare mai mare de
200 euro, cu conditi
achitarii de catre
acesta a diferentei de
pret.

Ap.

Pastrarea bunurilor in
patrimoniul institutiei,
transmiterea cu titlu
gratuit a bunurilor
ramase in
patrimoniulinstitutiel
catre o institutie
publica de profil sau
vanzarea prin licitatie
a acestorbunuri

Inregistreaza si tine
evidenta statistica,

Ap.
Ah,
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cantitativa si valorica
a bunurilor primite cu
tithu gratuit prin
intermediul registrului
special constituit in
acest sens

Asigura prin grija
compartimentului
relatii publice,
registratura,
secretariat pastrarea si
securitatea bunurilor

Ap.

10.

depuse si
acestora.

Publicarea listei pe
pagina de internet
cuprinzand bunurile

destinatia

Ap.

A,

7.Formulare

7.1. Formular evidenta modificari

ert,

Editie

Drata
editiel

Revizie

Data
reviziei

Nr.pagina
modificata

Semmatura contucator
compar fiment

Deseriere
modificare

1. I

7.2.Formular analiza procedura

My,
{rt.

Compartiment

Mume si
prenume
conducator
compartiment

Inlocuiter

Aviz favorabil

Aviz

de drept san
delegat

Semna-
tura

Semi-
Tors

nelavora- Data

bil

Obs.

Secretar
general UAT

Cristina Savu

o

Compartiment
resurse umane

Cristina
Capraru

b

SCIM

Mariana
Simionescu-
secretariat

fehnic

10
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7.3 Formular distribuire (difuzare) procedura

My Compartiment Nume si Data | Semnitura Data Diata intrivil | Sempiturs
. prenyume primirii retragerii | in vipoarea

Cr proceduri

{.

1. | Toate Sefii de Difuzatin
compartimentele | compartimente format
functionale ale electronic
Primariei

2. | SCIM Simionescu

Mariana-

secretariat

tehnic
8.Anexe:

Anexa nr.1 — Declaratia bunurilor primite.

Anexa nr. 2 — Proces — verbal evaluare si inventariere

Anexa nr. 3 - Proces — verbal restituire primitor

Anexa nr. 4 — Proces — verbal pastrare primitor prin achitare diferenta

Anexanr. 5 — Proces — verbal pastrare in patrimoniu

Anexa nr. 6 — Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit

Anexa nr. 7 - Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul Primariei
oras Baicotinanul ...............con

Anexa nr. 8 — Diagrama de proces

i1
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Anexa nr.] — Declaratia bunurilor primite.

Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol
in exercitarea mandatului sau a functiei

Subsemnatul/Subsemnata | . ... e en e
avANd domiCilIul I oot e e et n e an g
avand functia de ... e
la Primaria orasului Baicoi, in conformitate cu prevederile Legii nr, 251/2004 privind unele
mésuri referitoare la bunurile primite cu tithu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei, cunoscénd prevederile art, 292 din Codul Penal
privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere v am primit cu titlu gratuit in
cadrul activititii de protocol in exercitarea mandatului / functiel urmétoarele bunuri:

Descrierea in detaliu a bunului predat:

««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««««
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

P T T T T e

N O O OO T T T N R N e Y R

Dorese / nu doresc sa pastrez bunul / bunurile.
Prezenta declaratie este insotita de bunul / bunurile ce vor fi predate.

Dhatar i nes I TE TN 11T R ki

Prin completarea acesteia declaratii, care constituie document public, persoana riispunde
pentru inexactitatea sau caracterul incomplet al informatiilor mentionate.

1. Sunt exceptate de la evaluare si inventariere: medaliile, decoratiile, insignele,
ordinele, esarfele, colanele, si altele asemenea, primite in exercitarea demnititii sau a
funetiei, cu o valoare de péna la 50 de euro.

12
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Anexa nr. 2 - Proces ~ verbal evaluare si inventfariere

Anexa nr — Proces-verbal evaluare si inventariere

Primaria Oras Baicoi

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului san a functiei din cadrul Primariei
Orasului Baicoi

Frseeernsacsse vncnssssnesasnnne

PROCES —~ VERBAL EVALUARE SI INVENTARIERE

Incheiat astazi ..............cooienenn intre sUbSEMNAtl ....ovvvviieiiiririeirenen e
membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primariei

Orasului Baicoi, numita prin Dispozitianr....... foverere vennnn am procedat la evaluarea si
inventarierea bunului / bunurile primite de domnul/doamna................... , cu titha gratuit

cu prilejuil unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii
nr.251/2004.

Bunul / bunurile au fost primate de persoana mai sus mentionata conform
declaratiei nr...... [ e

Urmare analizel decidem urmatonre e, it irrraraisria s

.............................................................................................................

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 exemplare,

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primariei
Orasului Baicol

Presedinte,..ocerrrrinmcerneonnnas
MembDFu , covvesscocrssrsnnsnsrsaces
Membru, «oovrseronsnsarsonvarescns

13
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Anexa nr. 3 - Proces — verbal restituire primitor

Primaria Oras Baicoi

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titla gratuit eu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primariei
Orasului Baicoi

NForeveeraessnsd cneunssonasoncnss

PROCES — VERBAL RESTITUIRE PRIMITOR

Incheiat astazi ..........ocovviiiininnn, intre subsemnatii ......o.oiiiiiiiii i
membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primariei
Orasului Baicoi, numita prin Dispozitianr....... fovrenne vrnnrane si domnul /doamna
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, prin care am restituit, respectiv am primit bunul / bunurile
primite cu titlu gratuit cu prilejuil unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei, in temeiul Legii nr.251/2004.

La restituirea bunului / bunurilor s-a avut in vedere procesul-verbal nr....... [evire,
de evaluare si inventariere.

Prezentul process-verbal a fost iuncheiat in 2 exemplare.

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primariei
Orasului Baicoi

Am restituit, Am primit,
Presedinte,.....ccocoinuiiinsnnnss
MembBri, covereeeorrvereosnsonnness

Membri, covveeoncisrsvirncsssorins

14
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Anexanr. 4 — Proces — verbal pastrare primitor prin achitare diferenta

Primaria Oras Baicoi

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatulul sau a functiei din cadrul Primariei
Orasului Baicoi

Nr*‘!%i"i0*‘*!*!“1\#*‘{01*"«#!!&

PROCES —~ VERBAL PRIMITOR PRIN ACHITARE DIFERENTA

Incheiat astazi ............ooooenivnnns intre subsemnatii .........cooenn. P
membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primariei
Orasului Baicoi, numita prin Dispozitianr....... fovriine varanens si domnul /doamna
....................................... prin care aprobam pastrarea de catre primitor a bunului /
bunurile primite cu o valpare mai mare de 200 de euro, cu conditia achitarii de catre
domnul/doamna ................... a diferentei de pretin valoarede ....................

La aprobarea pastrarii de primitor prin achitarea de pret a bunului / bunurilor s-a
avut in vedere procesul-verbalnr......./...... de evaluare si inventariere.

Prezentul process-verbal a fost iuncheiat in 2 exemplare.

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primariei
Orasului Baicoi

Am restituit, Am primit si luat la cunostinta,
Presedinte,....ocovueneernnsnnenes

MembIru . corveinnrsvmersessosnnsme
Membru, .covvrreinsenorsrsescosnss

L s R e
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Anexa nr.5 — Proces — verbal pastrare in patrimoniu

Primaria Ovras Baicoi

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul-unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primariei
Orasului Baicoi

" /

PROCES — VERBAL PASTRARE PATRIMONIU

Incheiat astazi ........c.oovvveninenen. intre subsemnatii .........cocviiiiiiiiiii
membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primariei

Orasului Baicoi, numita prin Dispozitia nr....... foviinie i urmarea a evaluarii si
inventarierii bunului / bunurile primite de domnul/doamna .......................... cu titla
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sav a funetiel, in temeiul
legii nr.251/2004, realizata prin procesul-verbal nr...... foreiiniiinnens propunem pastrarea in

patrimonial institutiei a bunului / bunurilor .................

In acest sens predam, Compartimentului de specialitate bunul / bunurile

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Prezentul process-verbal a fost iuncheiat in 2 exemplare.

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primariei
Orasului Baicol

Am predat, Am primit,
Presedinte,.c...ocoovuninrenannrens Compartimenul de specialitate
Membri, covernnserrreisrcnsansosns

Membru, ooovieriveeisrcresnenian
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Anexa nr. 6 — Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit

Primaria Oras Baicol

k4

REGISTRUL

bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea

mandatului sau a funcliei

J N D
MNr. MNumesi | Mandat/ | Bunul primit | Provenienta Nr. Waloarea Destinatia
ert. | prenume | functie cu tith bunului declaratie | Evaluarea bunului/
gratuit bunului Misuri
in cadrul {1 euro = buate in
activititii de eurs legiturd
protocol dindata en banul
in inregistrarii
exercitares declaratiel)
mandatulu euro | lel
sau a functiel
1 2 3 4 & L] 7 8 9

17
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Anexa nr. 7 - Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul Primariei

oras Baicolinanul ...........

Primaria Oras Baicoi

[\ ) Jevrvsesannnnnnen

**********

LISTA

bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul Primariei oras Baicoi in

anil s
Nr. crt, Numele si Descrierea Valoarea bupului Destinatia
prenumele bunului care bunului
a fost oferit
cu tithe Euro Lei
gratuit
1 2 3 4 & 6
TOTAL
Avizat,
Elaborat,

18
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Anexa nr. 8 - Diagrama de proces pentru realizarea procedurii de sistem

Constituire comisie

Agtivitati de
informare si
prevenire

Hestitule
primitorului
bunurile a carer
valoare este sub

200 euro

In termen (ii;!f;pﬁ de zile de la
primire, persoanele carora li se
apliea procedura au obligatia de

a declara si prezenta bunurile
eu tithe gratuit

Comisla evalueaza si
inventariaza bunurile

Aprobarea pastrarii de catre
primitor a bunurilor cu o valoare
mai mare de 200 euro, cu conditia

achitarii de catre acesta a diferentel
de pret

Inregistreaza sl tine evidenta
statistien, cantitativa si valorica
a bunurilor primute ¢u tith
gratult in registrul special

constituit

Asigura prin grija
compartimentulul de
specialitate, pastrarea si
securitatea bunurilor

Publicarea listei pe
paging de internet
enprinzand boopurile
depuse si destinatia
acestora

19

Pastrarea banwrilor in
patrimoniul wnitatii
transmiteren cu titlu

gratuit a bunurilor
ramase o patrimoninl
pnitatil catre o institutie
publica de profil san

vamzare prin licitatie a

acestor bunuri




ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
ORASUL  BAICOI
PRIMAR
STH, UNIRIL NEZICOD . 108200
TEL: 0244.260830/0244. 260816 FAX: 02442060007
S,

WWW D i

DISPOZITIE

privind constituirea comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau al functiei de catre Primar, Viceprimar, alegii locali precum si de catre
salariatii din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Orasului Baicoi

Avand in vedere:
- prevederile art. 1 si art. 2 din Legea nr. 251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile
primite cu tithu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiet;
- prevederile art. 155 din Codul administrativ adoptat prin O.U.G. nr.57 /2079, cu modificarile
si completarile ulterioare;
- prevederile Legii nr.53/2003-Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- prevederile Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitifilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative:
- prevederile Legii nr. 161/2003 privind unele misuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitiitilor publice, a functiilor publice si a mediului de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificirile si completdrile ulterioare;
- prevederile H.G, nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025
si a documentelor aferente acesteia;
- prevederile Regulamentului de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri
referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei aprobat prin H.G. nr.1126/2004;
- H.C.L. nr. 158/20.12.2022 privind modificarea organigramei si a statului de functii pentru
Aparatul de Specialitate al Primarului Orasului Baicoi;
- Referatul nr.40683/22.12.2022 intocmit de Compartimentul Resurse Umane;

In temeiul dispozitiilor art.196, alin(1), lith) din OU.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ,

Primarul Orasului Baicoi, Judet Prahova, emite prezenta Dispozitie:

Art.1. Se constituie comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuif cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei de catre Primar, Viceprimar,
alesii locali, precum si de catre salariatii din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Orasului
Baicoi, in urmatoarea componenta:

- Raducanu Irinel — inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Serviciului Taxe si
Impozite Locale - presedinte

- Stoicescu Valentina-Cristina — consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul
Serviciului Taxe s1 Impozite Locale -~ membru —

- Stoicescu Raluca-Maria - consilier, clasa 1, grad profesional superior in . cadrul
Compartimentului Relatii Publice, Registratura, Secretariat — membru -




Art.2. Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o singura data.

Art.3, Pentru activitatea desfasurata in cadrul comsiei, membrii acesteia nu sunt retribuit,
activitatea reprezentand sarcina de serviciu,

Art4. (1) Primarul si viceprimarul Orasului Baicoi, precum si alegii locali ai Consiliului
Local al Orasului Baicoi, au obligatia de a declara si prezenta Compartimentului resurse umane, in
termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitat
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cu exceptiile prevazute de lege.

(2) Persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici de executie din cadrul
aparatului de specialitate, precum si salariatii contractuali care sunt obligati, potrivit legii, sa-si decare
averea, au obligalia de a declara si prezenta Compartimentului resurse umane, in termen de 30 de zile
de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in
exercitarea functiei, cu exceptiile prevazute de lege.

(3) Compartimentul resurse umane va inainta de indata comisiei declaratia si bunurile primite
in vederea indeplinirii atributiilor prevezute de lege.

(4) Bunurile depuse la comisie se evalueaza de indata, avandu-se in vedere, de regula, pretul
pietei. Pentru evaluarea bunurilor, comisia poate consulta experti in domeniu, selectati n conditiile
legii.

Art.5. Competentele, atributiile si activitatea comisiei sunt cele prevazute la art, 2 si art. 3 din
Legea nr. 251/2004 privind unele misuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei coroborate cu prevederile art. 10 si art. 11
din H.G. nr.1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a Legii nr.257/2004.

Art.6. La sfarsitul fiecarui an, Comisia va intocmi si prezenta Primarului lista cuprinzand
bunurile depuse potrivit legii si destinatia acestora, care va fi publicata pe pagina de internet a
Primariei Orasului Baicoi,

Art.7, Prezenta Dispozitie poate fi contestata la instanta de judecata competenta teritoriala in
termen de 30 de zile de la data comunicarii,

Art.8. Prezenta Dispozitie, va fi adusa la cunostinta persoanelor si institutiilor interesate, in
conditiile legii.

PRIMAR,
MARIUS 10AN CONSTANTIN

AVIZAT
SECRETAR GENERAL,
CRISTINA SAVU

Data, 22.12. 202
Nr. 34

Atentic ! Documentul contine date co caracter personal prelucrate conform prevederilor Regulamentulul (UE)y 6792016



